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1.登录系统

1.1会员注册
1.打开浏览器，登录GPO系统地址：http：//www.quanyaowang.com,点击【GPO平台】进入登录界面，点击【免费注册】进入会员注册界面。如下图所示：

   [image: image1.png]



2.选择“会员类型”录入“登录名”等信息完成注册。注意配送企业是选择“经营单位”的类型。
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3.点击【注册】进入经营企业完善信息界面。带红*栏位为信息必填项。点击【提交审核】完成注册申请，并提交审核。
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4.审核通过后，打开登录界面，由于还没有领取到数字证书，用户可先关闭CA
登录选项，输入账号密码直接登录系统。
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5.切换到【会员系统】，找到【UKEY管理】菜单，根据项目要求，按数字证书类型进行申请.以CFCA证书申请为例，
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点击【新增】，
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完善信息后点击【提交审核】
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审核通过后，则会通知配送企业领取数字证书。
1.2配送企业登录
1、用数字证书登录平台www.quanyaowang.com，点击【GPO平台】，由于已经领取了数字证书，系统登录必须使用【CA登录】。
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2. 点击【登录】,弹框选择CFCA，确定[image: image9.png]O FHBENETCA)





输入PIN码，即数字证书密码，点击【确定】。
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1.3创建用户（在系统管理-权限配置-用户管理界面操作）
企业主账户使用数字证书可以直接登录平台，如需增加子用户，需要申请多一个数字证书。用主账户创建子用户，并绑定数字证书。操作步骤如下:
1、创建角色（在系统管理-权限配置-角色管理界面操作）
新增角色：点【新增】，填写角色名称/编码，点【保存】；
[image: image11.png]



配置角色权限：点击角色对应的【配置】按钮，弹出配置窗口，选择对应的平台点击【配置】；
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勾选详细的功能权限，点击保存完成角色功能分配；
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2.新增子用户：用户管理点【新增】
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完善用户信息：*为必填项，选择关联角色（下拉选项为默认角色模版，如不符合需求可以新建角色，详情见创建角色说明），关联对应平台，点【保存】用户新增成功；
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3、用户绑定UKEY：电脑上插入UKEY，找到需要绑定的用户点击【绑定】按钮；
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1.4维护会员资料（在会员系统-会员信息维护-经营企业界面操作）
1、维护基础信息：完成后点提交审核。如下图：
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2、维护企业规模和配送能力：点【新增】维护相关信息，其中配送能力中的配送区域必须维护（能配送整个城市只需选到“市”，不用选“区”）
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1.5经营单位报名（在采购平台-集团采购项目管理-项目进度跟踪界面操作）
切换到采购平台，在集团采购项目管理-项目进度跟踪界面，选择集采项目点击【查看】，如下图：
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点击此界面的【配送企业报名】，
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维护配送能力等相关信息，选择下方蓝色按钮【报名】，
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2、报名结果公示：点【企业报名结果公示】，查看报名情况，如下图：
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如果对结果有异议可以对结果申投诉。
投诉：是投诉生产企业；申诉：是为本企业申诉。如果针对某企业的报名结果为报名成功有意见，点击【投诉】

[image: image24.png]& £0

EEFMREEE N

o BiTEREE

© FEFHEEE

B HARENASE

O ssgigemE

FMERS - EREEHERE

=

¢ pUsB - BUEE ©
1 soo0s2
©FER

HEERAT

E

BEXE -

#1z

REER ©

BEamn

208/m

[=2E

wE 1 m




在 【投诉】界面，录入信息，提交审核。
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针对自己企业的报名结果有疑义，可在申投诉管理-我的申投诉界面，点击【新增】增加申诉要求， 
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录入申诉信息
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按要求上传附件，点击【提交审核】
3、报名结果公布：公示期结束后，点【企业报名结果公布】查看公布结果，
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报名结果内容显示如下：
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2.交易平台系统功能说明
2.1系统主界面介绍

系统主界面左边为功能菜单栏，右边为操作窗体。具体如下图所示：包含 “待确认订单”“待发货订单”“待审核订单结案”等快捷功能入口。
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2.2基础信息 
2.2.1查询地址信息
点击【基础信息】下【地址管理】，可以查询到经营企业的地址信息，该信息是从首营资料中获取，在GPO平台只能查看，不能编辑。
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2.2.2公告列表
点击【基础信息】下【公告管理】可以查询到GPO平台发布的信息，注意每条信息中操作的截止日期，以免错过参与GPO集中采购项目的机会。
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2.2.3印章管理
点击【基础信息】下【印章管理】可查询到经营企业账号中绑定电子公章.
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2.3药品管理

2.3.1 药品上架管理

点击【药品管理】下【药品上架管理】可查询到可配送的药品目录。
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2.3.2 药品批号管理

点击【药品管理】下【药品报告列表】可按药品和批号查询下载药检报告。 
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2.4配送关系管理
2.4.1 配送企业确认

    经营企业对卖方会员选择的配送结果进行确认。筛选正确的选配送期间，根据实际情况，对于卖方会员的委托进行处理，同意点击【确认】，拒绝点击【拒绝】。如果选配送期间不正确，操作栏的【确认】,【拒绝】按钮为灰色，无法操作。
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系统也提供便捷操作，勾选相关行，点击【确认已选】，可以批量确认配送关系。
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点击【导出数据】可将数据全部导出EXCEL,保存本地。
2.4.2 配送企业可采药品目录

     该目录可查询协议单价，药品包装规格等信息。点击【导出数据】，可将数据全部导出EXCEL,保存本地。[image: image38.png]o ERfER N
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2.5订单管理

2.5.1 订单列表（配送企业）

    在【订单管理】的【订单列表（配送企业）】菜单，可以做订单确认，订单发货的操作。
    1.订单确认。筛选待确认的订单，进行确认。
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点击【详情】，进入明细界面点击【确认订单】。
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点击【备注】可添加配送企业的信息，发送给医疗机构查看。点击【打印】可以打印出订单信息的标签。同时系统也提供便捷操作，可以【批量确认】订单。
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2，订单发运。 筛选待发货的订单，进行发货确认。
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点击【详情】，进入明细界面，根据实际情况选择发货方式， [image: image43.png]EEES  IESs
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已开发票的点击【发货-发票】，候补发票的点击【发货-配送单】。在发货界面，选择批号，点击【确认发货】。
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药品批号为GPO发送给经营企业的批号，如果实际发货数量含多个批号，可点击【拆分批号】。如果不想对某行订单进行发货操作，可点击【删除】。

2.5.2 订单结案申请单

在【订单管理】的【订单结案申请单】菜单，可处理医疗机构提交的结案申请。
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找到待审核的结案申请单，点击【详情】，可根据实际情况同意或拒绝订单结案的申请。
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2.5.3订单结案申请明细

在【订单管理】的【订单结案申请明细】菜单，点击【导出数据】可将药品结案信息导出EXCEL,保存本地。
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2.5.4订单明细

在【订单管理】的【订单明细】菜单，点击【导出数据】可将订单信息，如订单数量，发货数量及结案数量等信息导出EXCEL,保存本地。
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2.6配送单管理

2.6.1配送单列表

1.在【配送单管理】的【配送单列表】菜单，可进行订单发货，产生发货单。 点击【新增】填写完整的发货信息，标红*的为必填项（见下图）。
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选择医疗机构及送货地址，点击【添加明细】
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明细列表中是医院的未发货的订单，经营企业根据送货情况，勾选订单，点击【确定】。
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根据实际情况选择发货方式，已开发票的点击【发货-发票】，候补发票的点击【发货-配送单】。
[image: image52.png]EERAT BRA

EEEW ’ AE EEA Helen
£BS - BEBREA ME CEEARE 0755-3333333.
> BT EEALE EEA 3 4
g [FEEIEHEEHHERR ENEESSS IF 3324444 v
# L g BREE EEE AR i BEAE M Ll Ieng E= SR
1 'D20081900037 'M0000471 HESEETIINA MSEINE  2mkS0mg 0Z/E = 30.00 50 150000 HMHERER
2 'D20081900037 'M0000037 HEETR TER 0.2g up/E B 55.55 2 11110 SR
=it 52 1611.10





在发货界面，选择批号，点击【确认发货】。
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药品批号为GPO发送给经营企业的批号，如果实际发货数量含多个批号，可点击【拆分批号】。如果不想对某行订单进行发货操作，可点击【删除】。
2.经营企业可在特定条件下撤回发货信息。当医院未操作收货入库且发票未开，点击【详情】，可【撤销】发货操作，重新发货。
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  点击【打印配送单】,可打印出送货单的条码，贴在外箱上，方便医疗机构收货。
       3.经营企业可按药品打印二维码，按订单打印条码和二维码。
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2.6.2配送单明细
在【配送单管理】的【配送单明细】菜单，点击【导出数据】将配送单明细信息导出到EXCEL，保存本地。如配送数量，医疗机构入库状态等等。
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2.7入库单管理
2.7.1 入库单列表
在【入库单管理】的【入库单列表】菜单，可查询医疗机构已上传GPO平台的药品入库单。入库单的状态为待提交，表示医疗机构已经上传入库单，还未提交，可联系医疗机构查询原因。
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点击【详情】可以查看明细信息。
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2.7.2 入库单明细

在【入库单管理】的【入库单列表】菜单，可查看医疗机构药品入库信息，如退货数量，拒收数量，入库数量等等。
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2.8退货管理

2.8.1退货单列表

 在【退货管理】的【退货单列表】菜单，可审批医疗机构提交的退货申请。
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点击【详情】查看退货单信息，选择【同意退货】或【拒绝退货】，填写理由，点击【确定】。
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配送企业可查询，待GPO审核的退货单和未通过GPO审核的退货单。点击【详情】进入明细界面查看。
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2.8.2 退货单明细

在【退货管理】的【退货单明细】菜单，点击【导出数据】可将退货单明细导出EXCEL，保存本地。
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2.9 发票管理

2.9.1发票列表

1.经营企业在【发票管理】的【发票列表】菜单，可上传发票供医疗机构确认。点击【新增】，可对订单补开发票。先选择发票类型，有“普通发票”、“冲红发票”或“冲红发票（拒收）”这三种类型；再选择医疗机构，【点击上传】发票图片；然后再点击【添加明细】，挑选对应的配送单号，点击【确定】。
[image: image65.png]- g | | sms 1 wseres | mwem | = |

FEaE

BT

[ ¢ E2eS - BReR - EWE - LI - 1 B S #S ABs - FAENE - AEE

| @wmm |




[image: image66.png]FISAAM

= TEEERT | B8 S
¢ REeRS o TeBESS - EFOA BRES © AR -
1 P180406000.. D180406000SL-.. ‘emEem Moo00sse  SEEEE

2 P180406000.. D18040600091-.. | M MO0003Se AR

222 w0&/m B w=1x

B

e

testBatch0...

testBatch0...

AR -
=
=ER

1

TRAS | EaA

B S

25g125mg 1R B

3mg

100K/.. %

FHIZBE - 2 ¢
20 950
20 2450




2.经营企业可以撤回医疗机构未确认的发票。勾选订单行，点击【撤回发票】即可。
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3.经营企业收到医院的回款，需要对发票进行回款确认。勾选已回款的发票行，点击【回款确认】，选择日期确认即可。
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2.9.2发票明细

    在【发票管理】的【发票明细】菜单，点击【导出数据】可将发票数据导出EXCEL,保存本地。
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3.配送企业向GPO采购的功能
3.1配送企业采购管理

3.1.1 采购单列表
1.经营企业向GPO发起药品采购订单。在【配送企业采购管理】的【采购单列表】菜单，点击【新增（GPO）】，
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选择GPO和收货地址后，点击【添加明细】，
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挑选需要采购的药品，点击【确定】（见下图）。
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输入采购数量，点击【提交】，
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系统也提供便捷下单操作，点击【导出模板】可导出EXCEL,列出向GPO采购的药品，用户填写数量之后，再点击【导入数据】产生订单明细。

2.配送企业撤销采购单。当采购单状态为待提交时，经营企业可以撤销采购单或者
删除某些明细行。
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点击【编辑】，进入采购订单明细。如果想删除整张采购单，直接点击【删除】
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也可以删除采购单中的部分明细，勾选明细，点击【删除明细】
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然后点击【提交】。
3.采购单结案。如果采购单的状态为已提交，不能撤销，只能申请订单结案。
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点击【查看】，进入采购单明细。点击【申请结案】
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弹出对话框，录入原因，点击【确定】
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3.1.2 采购单明细

在【配送企业采购管理】的【采购单明细】菜单，可查询采购订单上药品的配送进度，价格包装及批准文号信息等等。点击【导出数据】可导出数据到EXCEL，保存本地。
[image: image80.png]# 3

o ERES

B z==m

© BREE

BEECUEREE

FREFIE

& GPOHEEE

B EEflEsen

#  FHEES ©

1 Q18072400001
2 Q18072400001
3 Q18071700003
4 Q18071700002
5 Q18071700002
6 Q18071700001

7 Q18071700001

R

Fash

PEB ¢

XBO2AA-10...

XJ01GB-10...

XROBAA-10...

XRO3CC-10...

XROGAA-10...

XBO2AA-10...

XJ01GB-10..

HREB ©
M0000055
M0000005
M0000080
M0000095
M0000080.
M0000055

M0000005

R -
EETEIER
FEITHEEIE
LETSHINE
LEAEREOE..
BETEEINE
EEFEINR
FEITHEEIEE

R S
NEEEER
NEEEER
NEEEER
[=ti=]
NEEEER
NEEEER
NEEEER

it i
Smi0sg  EEA
2mt0.290... EER
1ml:20mg R
60ml:03mg =

imi2omg  EEE
Smi0sg  EEE
2mt0.290... EER

EHE:86 SEW:1189.9800 7%

#72

2018-0622018-(

BERE S0 NS o
f=/2 & 13.1000
0zE & 7.8900
0=z & 16.1500
=E R 211400
=2 2 16.1500
f=/E 2 13.1000
0=z & 7.8900

20%/R

1

1

2

10

10

1

1

u

3

2

1€

u

wE 1 m




3.1.3 采购结案申请单
在【配送企业采购管理】的【采购结案申请单】菜单，可查询采购结案申请单的详情和状态。采购结案申请单，需要经GPO审核后生效，GPO组织得到通知后，就不向配送企业发货，并关闭ERP系统中的销售订单。
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点击【详情】，查询药品订购详情。
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3.1.4采购结案申请单明细
在【配送企业采购管理】的【采购结案申请单明细】菜单，点击【导出数据】，可以将结案数据导出到EXCEL,保存本地。
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3.2配送企业库存管理

3.2.1库存列表

在【配送企业库存管理】的【库存列表】菜单，点击【新增】可上传药品库存信息
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进入到库存编辑界面，通过导出导入EXCEL模板上传库存信息，如下图
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点击【提交】，库存上报成功。点击【保存】,库存单状态为待提交，还需要点击【提交】，才能将数据传入GPO平台。
3.2.2库存明细列表

在【配送企业库存管理】的【库存明细列表】菜单，可查询药品上报的库存信息。点击【导出数据】可导出数据到EXCEL,保存本地。
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